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上傳股東會公告申報附件十檔案操作流程 

說明：請依照紅色箭號指示流程操作 

1. 登入委託書公告申報與管理「會員專區後」，預設介面為「委託書申

報」，本介面為該公司歷年委託書公告資料申報清單。 

 

2. 點選剛新增的委託書申報資料代碼，開啟功能列，點選上傳附件 10。 
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3. 出現上傳附件十介面，請注意上傳附件十檔名規則及檔案驗證規則。 

 

4. 基本驗證流程：檔名→容量限制→副檔名→伺服器驗證檔案內容是否

為 PDF→發送一次性驗證碼【TOTP】(上傳附件十無須繳費) 

上傳錯誤訊息： 

不接受檔名為中文及特殊符號  (接受數字、大小寫英文字母、底線_) 
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檔案容量最大為 10MB 

 

從 Word 檔案直接改附檔名為 PDF，並非正確的 PDF 格式。 

 

 

 

 

  



4 

5. 上傳驗證成功後，發送一次性驗證碼【TOTP】通知，出現填寫驗證碼

介面。 
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6. 上傳附件十成功，會重新整理委託書申報介面，出現上傳附件審核中

有該筆上傳附件十等待系統管理員審核。 

 

 

 


