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一般公司帳號登入上傳附件公告資料及繳款操作流程 

 

前往 委託書公告資料申報與管理系統(https://efile.sfi.org.tw) 

說明：請依照紅色箭號指示流程操作 

 

１.輸入登入帳號、證券代號及登入密碼後，按【發送 OTPCODE 通知】 
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２.若出現 2.1 訊息，表示為首次登入此系統的使用者，須重設密碼，請繼

續第３步驟再往下；若出現 2.2 訊息，請直接到第５步。 

 

 

 

３.系統會發重設密碼通知，請依步驟操作 

2.1 

2.2 
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４.輸入登入帳號、證券代號及登入密碼後，按【發送 OTPCODE 通知】 
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５.請至 E-mail 信箱收取 OTPCODE 驗證碼 

 
 

６.回到登入介面輸入 OTPCODE 驗證，輸入正確即可登入系統。 
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７.請在功能項選［委託書申報］，再按【新增股東會申報明細】 

 

 

８.填好股東會資料後，請［勾選］確認再按【資料新增】 
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９.上傳附件請按【上傳附件】，若有資料要修改請按【更新】。 

 

 

１０.進行附件上傳作業，選取檔案並按存檔 

 

１１.按確定前往繳費資料寫完成後，請選擇繳費方式 
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１２.填寫發票資料及選擇繳費方式，請選擇（信用卡或 ATM 繳費方

式），勾選確認欄後按繳費確認。 

 

１２.１信用卡繳費：選擇信用卡是直接線上刷卡完成付費，請填入信用卡 

       相關資料。 

 

 

１２.２ATM 繳費：選擇 ATM 繳費方式，請依繳款代號於期限內完成繳款 

繳費方式有三種： 

1. 信用卡繳費 

2. 自動櫃員機 ATM 轉帳 

3. 臨櫃繳款或電匯 
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１２.３臨櫃繳款或電匯：選 ATM 繳費方式請依繳款代號於期限內完成繳款 
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１３.股東會公告申報資料填後，上傳附件及繳費可能出現以下情形： 

1.己完成股東會申報及上傳附件 6，附件尚未檢核，尚未繳費，請儘速繳

費。 

2.己完成股東會申報及上傳附件 6，附件已檢核通過，己填寫繳費單，但

尚未入帳。 

3.己完成股東會申報，尚未上傳附件及未繳費。 

4.己完成股東會申報，上傳附件已檢核通過，且已繳費已有發票。 

＊已申報完成且上傳的附件，若已檢核通過，在委託書公告資料

免費查詢系統中即可查詢到上傳的附件資料！！ 
 

14.繳費情形亦可至功能項的繳費查詢查看繳費狀況。 

 

１ 

２ 

３ 

４ 
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＊若繳費超過 3個工作天仍出現未繳費者，請來洽證基會。 

＊若繳費沒有成功者，可選重新繳費作業，進行補繳款。 


